Практическая работа №3
Поиск, сортировка и отбор данных
Цель: Научиться осуществлять поиск, сортировку и отбор  данных.
ПОИСК:

1. Открыть таблицу  БД «Абитуриент» в режиме Формы.
2. Осуществить поиск какого-либо студента по полю Фамилия. Для этого выполнить следующее:

· Установить курсор в строку поля, по которому будет осуществляться поиск (в нашем случае это поле Фамилия);

· Выполнить команду Правка/ Найти или нажать на пиктограмму Найти для вывода диалогового окна Поиск. Введите фамилию (например – Шувалова), нажмите кнопку Найти далее,
· Закройте окно Поиск.
3. Закройте окно формы.

СОРТИРОВКА:

Сортировка – процесс упорядочения записей в таблице.
Ключ сортировки – поле, по значению которого производится сортировка записей. Ключей сортировки может быть несколько, тогда они называются, соответственно, первичным, вторичным ит.д.
Порядок сортировки - один из двух вариантов упорядочения записей: по возрастанию значений ключа или по убыванию значений ключа.

1. открыть таблицу  БД «Абитуриент» в режиме Таблица.

2. установить курсор в поле Фамилия;
3. выполнить команду Записи/ Сортировка/ По возрастанию или воспользоваться пиктограммой Сортировка по возрастанию.
4. аналогично выполнить сортировку по полям Дата рождения, Школа и Факультет.
Откройте БД «Абитуриент».  Отсортируйте записи по ключу школа (возр.) + дата рождения (убыв.)
ФИЛЬТР:

1. Используя фильтр, вывести на экран список абитуриентов из школы № 122. Для этого

выполнить действия:

· открыть таблицу  БД «Абитуриент» в режиме Таблица.
· выполнить команду Записи/ Фильтр/ Изменить фильтр или использовать пиктограмму Изменить фильтр;
· установить курсор в поле Школа, нажать на появившеюся кнопку выбора и выбрать номер нужной школы (122);

· выполнить команду Фильтр/ Применить фильтр или использовать соответствующую пиктограмму;

· чтобы убрать фильтр, воспользоваться командой Записи/ Удалить фильтр или применить ту же пиктограмму.

· закрыть таблицу.

2. Открыть таблицу БД «Абитуриент» в режиме Формы и выполнить тот же фильтр: 

отобрать  абитуриентов мужского пола из школы № 122. Для этого выполнить действия:

· в поле Формы найти запись, которая содержит номер нужной школы (122);

· установить курсор в поле, по которому будет осуществляться фильтр (Школа);

· выполнить команду Записи/ Фильтр/ Фильтр по выделенному или воспользоваться соответствующей пиктограммой на панели инструментов;

· таким же образом выполнить выборку абитуриентов мужского пола;

· удалить фильтр.

