Практическая работа №2
Ввод и редактирование текста

Вариант 1

Задание 1. (Набор длинных текстов с использованием копирования)

                   Набрать по образцу следующий текст:

Жили у бабуси

Два весёлых гуся:

Один серый,

Другой белый,

Два веселых гуся.

Вытянули шеи,

У кого длиннее –

 Один серый,

Другой белый,

Два веселых гуся.

Мыли гуси лапки

В луже у канавки –

Один серый,

Другой белый,

Два веселых гуся.

Вот кричит бабуся:

«Ой, пропали гуси –

Один серый,

Другой белый,

Гуси, мои, гуси!»

Выходили гуси,

Кланялись бабусе –

Один серый,

Другой белый,

Два веселых гуся.

Задание 2. (Перемещение и удаление фрагментов текста. Многооконный режим 

                    работы текстового редактора)

1. Загрузите текст из файла AZBUKA (Мои документы \ Учебная), для этого:

Откройте файл AZBUKA, выделите текст, в меню «Правка» выберите команду «Копировать» (или на панели инструментов щелкните по пиктограмме «Копировать»). На панели инструментов щелкните по значку «Создать», в созданном новом документе в меню «Правка» выберите команду «Вставить» (или на панели инструментов «Вставить»).

2. С помощью перемещения и удаления фрагментов привести текст в соответствие с приведенным ниже образцом:

Аист с нами прожил лето,

А зимой гостил он где-то.

Бегемот разинул рот:

Булки просит бегемот.

Воробей влетел в окно

Воровать у нас пшено.

Гриб растет среди дорожки

Голова на тонкой ножке.

Дятел жил в дупле пустом,

Дуб долбил, как долотом.

Ель на ежика похожа:

Еж в иголках, елка – тоже.

Жук упал и встать не может,

 Ждет он, кто ему поможет.

Звезды видели мы днем

За рекою над кремлем.

Иней лег на ветки ели,

Иглы за ночь побелели.

Кот ловил мышей и крыс,

Кролик лист капустный грыз.

                        С. Маршак

3. Сохранить первые три двустишья в файле BEGIN, для этого:
Выделите первые три двустишья, дайте команду «Копировать». Создайте новый документ (на панели инструментов щелкните по пиктограмме «Создать») и дайте команду «Вставить».

В меню «Файл» выберите пункт «Сохранить», в появившемся окне «Сохранение документа» в поле «Папка:» откройте папку своей группы (в которой нужно сохранить файл), в поле «Имя файла:» введите с клавиатуры BEGIN, щелкните мышью по кнопке «Сохранить».

4. Сохраните последние три двустишья  в файле END.
Практическая работа №2
Ввод и редактирование текста

Вариант 2

Задание 1. (Набор длинных текстов с использованием копирования)

                   Набрать по образцу следующий текст:

Хозяйка однажды с базара пришла,

Хозяйка с базара домой принесла:

Картошку,

Капусту,

Морковку,

Горох,

Петрушку и свеклу.

Ох!

Вот овощи спор завели на столе –

Кто лучше, вкусней и нужней на земле:

Картошка,

Капуста,

Морковка,

Горох,

Петрушка иль свекла.

Ох!

Хозяйка тем временем ножик взяла

И ножиком этим крошить начала:

Картошку,

Капусту,

Морковку,

Горох,

Петрушку и свеклу.

Ох!

Накрытые крышкою, в душном горшке

Кипели, кипели в крутом кипятке:

Картошка,

Капуста,

Морковка,

Горох,

Петрушка и свекла.

Ох!

И суп овощной оказался неплох!

                                              Ю. Тувим

Задание 2. (Перемещение и удаление фрагментов текста. Многооконный режим 

                    работы текстового редактора)
      1.  Загрузите текст из файла BALDA(Мои документы \ Учебная), для этого:

Откройте файл BALDA, выделите текст, в меню «Правка» выберите команду «Копировать» (или на панели инструментов щелкните по пиктограмме «Копировать»). На панели инструментов щелкните по значку «Создать», в созданном новом документе в меню «Правка» выберите команду «Вставить» (или на панели инструментов «Вставить»).
2. С помощью перемещения и удаления фрагментов привести текст в соответствие с приведенным ниже образцом:
Жил- был поп

Толоконный лоб

Пошел поп по базару

Посмотреть кой- какого товару.

Навстречу ему Балда

Идет, сам не зная куда.

«Что, батька, так рано поднялся?

Чего ты взыскался?»

Поп ему в ответ:

        «Нужен мне работник:

Повар, конюх, плотник.

А где мне найти такого

Служителя не слишком дорогого?»

Балда говорит:

           «Буду служить тебе славно,

Усердно и очень исправно,

В год за три щелчка тебе по лбу,

Есть же мне давай вареную полбу.»

Призадумался поп,

Стал себе почесывать лоб.

Щелк щелку ведь розь.

Да понадеялся на русский авось.

Поп говорит Балде: «Ладно.

Не будет нам обоим накладно.

Поживи- ка на моем подворье,

Окажи свое усердие и проворье.»
                        А. С. Пушкин

3. Сохранить первое четверостишье в файле FIRST, для этого:
Выделите первые четверостишье, дайте команду «Копировать». Создайте новый документ (на панели инструментов щелкните по пиктограмме «Создать») и дайте команду «Вставить».

В меню «Файл» выберите пункт «Сохранить», в появившемся окне «Сохранение документа» в поле «Папка:» откройте папку своей группы (в которой нужно сохранить файл), в поле «Имя файла:» введите с клавиатуры FIRST, щелкните мышью по кнопке «Сохранить».

4. Сохраните последнее четверостишье  в файле LAST.
Практическая работа №2
Ввод и редактирование текста

Вариант 3
Задание 1. (Набор длинных текстов с использованием копирования)

                   Набрать по образцу следующий текст:

Шел по улице отряд –

сорок мальчиков подряд:

раз,

два,

три,

четыре,

и четыре на четыре,

и четырежды четыре,

и еще потом четыре.

В переулке шел отряд –

сорок девочек подряд:

раз,

два,

три,

четыре,

и четыре на четыре,

и четырежды четыре,

и еще потом четыре.

Да как встретилися

вдруг, 

стало восемьдесят вдруг!

раз,

два,

три,

четыре,

и четыре на четыре,

и четырежды четыре,

и еще потом четыре.

А на площадь 

повернули, 

а на площади стоит

не компания,

не рота,

не толпа,

не батальон,

и не сорок,

и не сотня,

а почти что

МИЛЛИОН!

Раз,

два,

три,

четыре,

и четыре на четыре,

сто четыре на четыре,

полтораста на четыре,

двести тысяч на четыре,

и еще потом четыре!

ВСЕ!

                           Д. Хармс

 Задание 2. (Перемещение и удаление фрагментов текста. Многооконный режим 

                    работы текстового редактора)

      1.  Загрузите текст из файла WINTER(Мои документы \ Учебная), для этого:

Откройте файл WINTER, выделите текст, в меню «Правка» выберите команду «Копировать» (или на панели инструментов щелкните по пиктограмме «Копировать»). На панели инструментов щелкните по значку «Создать», в созданном новом документе в меню «Правка» выберите команду «Вставить» (или на панели инструментов «Вставить»).

2. С помощью перемещения и удаления фрагментов привести текст в соответствие с приведенным ниже образцом:
Белый снег пушистый

В воздухе кружиться

И на землю тихо

Падает ложиться.

И под утро снегом

Поле забелело,

Точно пеленою

Все его одело.

Темный лес что шапкой

Принакрылся чудной

И заснул под нею

Крепко, непробудно…

Божьи дни коротки,

Солнце светит мало,-

Вот пришли морозцы-

И зима настала.

Труженик – крестьянин

Вытащил санишки;

Снеговые горы

Строят ребятишки.

Уж давно крестьянин

Ждал зимы и стужи,

И избу соломой

Он укрыл снаружи.

                 И. Суриков 

3. Сохранить первое четверостишье в файле SNOW, для этого:
Выделите первые четверостишье, дайте команду «Копировать». Создайте новый документ (на панели инструментов щелкните по пиктограмме «Создать») и дайте команду «Вставить».

В меню «Файл» выберите пункт «Сохранить», в появившемся окне «Сохранение документа» в поле «Папка:» откройте папку своей группы (в которой нужно сохранить файл), в поле «Имя файла:» введите с клавиатуры SNOW, щелкните мышью по кнопке «Сохранить».

4. Сохраните последнее четверостишье  в файле MOROZ.
Практическая работа №2
Ввод и редактирование текста

Вариант 4
Задание 1. (Набор длинных текстов с использованием копирования)

                   Набрать по образцу следующий текст:
Свидетельство №1

Выдано Никитиной Светлане в том, что в период с 1.09.98 по 30.10.98 он(а) проходил(а) обучение на Компьютерных курсах в Учебном центре «Сириус» и завершил(а) изучение следующих тем:

-    Операционная система WINDOWS`95 – 4 (хорошо)

· Текстовый редактор WORD 7.0 – 5 (отлично)

· Табличный процессор EXCEL 7.0 – 4 (хорошо)

Директор Учебного центра                                                                 15.11.98

Петров А. В.

Свидетельство №2

Выдано Федорову Олегу в том, что в период с 1.09.98 по 30.10.98 он(а) проходил(а) обучение на Компьютерных курсах в Учебном центре «Сириус» и завершил(а) изучение следующих тем:

-    Операционная система WINDOWS`95 – 4 (хорошо)

· Текстовый редактор WORD 7.0 – 3 (удовлетворительно)

· Табличный процессор EXCEL 7.0 – 5 (отлично)

Директор Учебного центра                                                                 15.11.98

Петров А. В.

Свидетельство №3

Выдано Вороновой Ольге в том, что в период с 1.09.98 по 30.10.98 он(а) проходил(а) обучение на Компьютерных курсах в Учебном центре «Сириус» и завершил(а) изучение следующих тем:

-    Операционная система WINDOWS`95 – 5 (отлично)

· Текстовый редактор WORD 7.0 – 5 (отлично)

· Табличный процессор EXCEL 7.0 – 4 (хорошо)

Директор Учебного центра                                                                 15.11.98

Петров А. В.

Задание 2. (Перемещение и удаление фрагментов текста. Многооконный режим 

                    работы текстового редактора)

      1.  Загрузите текст из файла PUDEL(Мои документы \ Учебная), для этого:

Откройте файл PUDEL, выделите текст, в меню «Правка» выберите команду «Копировать» (или на панели инструментов щелкните по пиктограмме «Копировать»). На панели инструментов щелкните по значку «Создать», в созданном новом документе в меню «Правка» выберите команду «Вставить» (или на панели инструментов «Вставить»).

2. С помощью перемещения и удаления фрагментов привести текст в соответствие с приведенным ниже образцом:
На свете старушка 

Спокойно жила,

Сухарики ела 

И кофе пила.

И был у старушки 

Породистый пес:

Косматые ушки 

И стриженый нос.

Старушка сказала:

-Открою буфет

И косточку пуделю

Дам на обед.

Подходит к буфету,

На полку глядит,

А пудель на блюде

В буфете сидит.

Однажды старушка

Отправилась в лес.

Приходит обратно,

А пудель исчез.

Искала старушка

Четырнадцать дней,

А пудель по комнате 

Бегал за ней.

                С. Маршак

3. Сохранить первое четверостишье в файлеDOG , для этого:
Выделите первые четверостишье, дайте команду «Копировать». Создайте новый документ (на панели инструментов щелкните по пиктограмме «Создать») и дайте команду «Вставить».

В меню «Файл» выберите пункт «Сохранить», в появившемся окне «Сохранение документа» в поле «Папка:» откройте папку своей группы (в которой нужно сохранить файл), в поле «Имя файла:» введите с клавиатуры DOG, щелкните мышью по кнопке «Сохранить».

4. Сохраните второе четверостишье  в файле OLD.
Практическая работа №2
Ввод и редактирование текста

Вариант 5
Задание 1. (Набор длинных текстов с использованием копирования)

                   Набрать по образцу следующий текст:

Стоит в поле теремок – теремок,

Он не низок не высок, не высок.

Как по полю, полю мышка бежит,

У дверей остановилась и пищит:

Кто, кто в теремочке живет?

Кто, кто в невысоком живет?

Кто в тереме живет?

Никого в тереме нет. Залезла мышка в теремок, стала жить – поживать – песни распевать.

Стоит в поле теремок – теремок,

Он не низок не высок, не высок.

Уж как по полю лягушка бежит,

У дверей остановилась и кричит:

Кто, кто в теремочке живет?

Кто, кто в невысоком живет?

Кто в тереме живет?

-Я, мышка – норушка А ты кто?

-Я лягушка – квакушка!

-Иди ко мне жить!

Стоит в поле теремок – теремок,

Он не низок не высок, не высок.

Как по полю зайка бежит,

У дверей остановился и кричит:

Кто, кто в теремочке живет?

Кто, кто в невысоком живет?

Кто в тереме живет?

-Я, мышка – норушка

-Я лягушка – квакушка! А ты кто?

-Я зайчик – побегайчик!

-Иди к нам жить!

Стоит в поле теремок – теремок,

Он не низок не высок, не высок.

Уж как по полю лисичка бежит,

У дверей остановилась и пищит:

Кто, кто в теремочке живет?

Кто, кто в невысоком живет?

Кто в тереме живет?

-Я, мышка – норушка

-Я лягушка – квакушка! 

-Я зайчик – побегайчик! А ты кто?

-Я лисичка – сестричка!

-Иди к нам жить!

Задание 2. (Перемещение и удаление фрагментов текста. Многооконный режим 

                    работы текстового редактора)

      1.  Загрузите текст из файла CAREVNA(Мои документы \ Учебная), для этого:

Откройте файл CAREVNA, выделите текст, в меню «Правка» выберите команду «Копировать» (или на панели инструментов щелкните по пиктограмме «Копировать»). На панели инструментов щелкните по значку «Создать», в созданном новом документе в меню «Правка» выберите команду «Вставить» (или на панели инструментов «Вставить»).

2. С помощью перемещения и удаления фрагментов привести текст в соответствие с приведенным ниже образцом:
Царь с царицею простился,

В путь – дорогу снарядился,

И царица у окна

Села ждать его одна.

Ждет – пождет с утра до ночи,

Смотрит в поле, инда очи

Разболелись, глядючи

С белой зори до ночи.

Не видать милого друга!

Только видит: вьется вьюга,

Снег валиться на поля,

Вся белешенька земля.

Девять месяцев проходит,

С поля глаз она не сводит.

Вот в сочельник в самый, в ночь

Бог дает царице дочь.

Рано утром гость желанный,

День и ночь так долгожданный,

Издалеча наконец

Воротился царь – отец.

На него она взглянула,

Тяжелешенько вздохнула,

Восхищенья не снесла

И к обедне умерла.

            А. С. Пушкин 

3.   Сохранить первое четверостишье в файле BEGIN , для этого:
Выделите первые четверостишье, дайте команду «Копировать». Создайте новый документ (на панели инструментов щелкните по пиктограмме «Создать») и дайте команду «Вставить».

В меню «Файл» выберите пункт «Сохранить», в появившемся окне «Сохранение документа» в поле «Папка:» откройте папку своей группы (в которой нужно сохранить файл), в поле «Имя файла:» введите с клавиатуры BEGIN, щелкните мышью по кнопке «Сохранить».

4. Сохраните второе четверостишье  в файлеEND.
