Практическая работа №3
Установка абзацных отступов. Выравнивание текста. Работа с таблицами.

Вариант 1.

Задание 1

1. Скопируйте файл RECEPT (Мои документы \ Учебная) в свою папку.

2. Откройте в своей папке файл RECEPT.

3. С помощью различных параметров форматирования привести текст в соответствие  с приведенным ниже образцом (границы страницы выделены рамкой).

	Винегрет овощной

Картофель – 3шт 
Морковь – 2шт 

Свекла – 1шт 

Соленые огурцы – 2шт

Лук зеленый – 50г 

Масло растительное – 2ст.ложки

Перец молотый, горчица, укроп – по вкусу

Листья салата

Огурцы, вареный картофель, свеклу, морковь нарезать тонкими ломтиками, лук нашинковать. Овощи выложить в посуду, перемешать, заправить маслом с добавлением перца, соли, горчицы. Готовый винегрет поставить в холодильник. 

При подаче на стол винегрет уложить горкой в салатник, украсить зеленым салатом, посыпать укропом.


4. Скопировать набранный текст 3 раза.

5. Установите разделители страниц после каждого рецепта, для этого:

а) Поместите мерцающий курсор в начало строки, которую следует напечатать с  

    новой страницы.

б) Нажмите клавиши Ctrl + Enter
     или
     в меню ВСТАВКА выберите пункт РАЗРЫВ.

в)  При выборе последнего варианта, указанного в п.б), убедитесь, что в разделе   

     Начать включена опция новую страницу.

г)  Щелкните по кнопке ОК.

6. Сохраните текст в файле под именем VINEGRET.

Задание 2

Набрать по образцу следующую таблицу:

Погода за первую неделю мая

	дата
	температура
	осадки
	ветер

	1 мая
	+12
	нет
	южный

	2 мая
	+10
	дождь
	юго – восточный

	3 мая
	+11
	нет
	восточный

	4 мая
	+15
	нет
	нет

	5 мая
	+11
	дождь
	северный

	6 мая
	+8
	дождь
	северный

	7 мая
	+7
	дождь
	западный
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4. Скопировать набранный текст 3 раза.

5. Установите разделители страниц после каждого рецепта, для этого:

а) Поместите мерцающий курсор в начало строки, которую следует напечатать с  

    новой страницы.
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6. Сохраните текст в файле под именем VINEGRET.

Задание 2

Набрать по образцу следующую таблицу:

Таблица неправильных глаголов

	неопределенная форма
	прошедшее 

время
	причастие прошедшего времени
	основное 

значение

	be
	was
	been
	быть

	become
	became
	become
	стать, сделаться

	begin
	began
	begun
	начать

	bring
	brought
	brought
	принести

	come
	came
	come
	прийти

	do
	did
	done
	делать
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2. Откройте в своей папке файл RECEPT.
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4. Скопировать набранный текст 3 раза.

5. Установите разделители страниц после каждого рецепта, для этого:

а) Поместите мерцающий курсор в начало строки, которую следует напечатать с  

    новой страницы.

б) Нажмите клавиши Ctrl + Enter
     или
     в меню ВСТАВКА выберите пункт РАЗРЫВ.

в)  При выборе последнего варианта, указанного в п.б), убедитесь, что в разделе   

     Начать включена опция новую страницу.

г)  Щелкните по кнопке ОК.

6. Сохраните текст в файле под именем VINEGRET.

Задание 2

Набрать по образцу следующую таблицу:

Перевод веса продуктов в объемные меры

	Продукт
	стакан
	столовая 

ложка
	чайная 

ложка
	1 шт.

	Мука пшеничная
	160
	25
	10
	

	Перец черный горошком
	
	
	5
	

	Сахарный песок
	200
	30
	12
	

	Какао
	
	20
	10
	

	Молоко сгущеное
	
	30
	12
	

	Сметана
	250
	25
	10
	

	Яйцо среднее
	
	
	
	50 - 55
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Вариант 4.

Задание 1

1. Скопируйте файл RECEPT (Мои документы \ Учебная) в свою папку.

2. Откройте в своей папке файл RECEPT.

3. С помощью различных параметров форматирования привести текст в соответствие  с приведенным ниже образцом (границы страницы выделены рамкой).

	Винегрет овощной

Картофель – 3шт 

Морковь – 2шт 

Свекла – 1шт 

Соленые огурцы – 2шт

Лук зеленый – 50г 

Масло растительное – 2ст.ложки

Перец молотый, горчица, укроп – по вкусу

Листья салата

Огурцы, вареный картофель, свеклу, морковь нарезать тонкими ломтиками, лук нашинковать. Овощи выложить в посуду, перемешать, заправить маслом с добавлением перца, соли, горчицы. Готовый винегрет поставить в холодильник. 

При подаче на стол винегрет уложить горкой в салатник, украсить зеленым салатом, посыпать укропом.


4. Скопировать набранный текст 3 раза.

5. Установите разделители страниц после каждого рецепта, для этого:

а) Поместите мерцающий курсор в начало строки, которую следует напечатать с  

    новой страницы.

б) Нажмите клавиши Ctrl + Enter
     или
     в меню ВСТАВКА выберите пункт РАЗРЫВ.

в)  При выборе последнего варианта, указанного в п.б), убедитесь, что в разделе   

     Начать включена опция новую страницу.

г)  Щелкните по кнопке ОК.

6. Сохраните текст в файле под именем VINEGRET.

Задание 2

Набрать по образцу следующую таблицу:

Таблица истинности

	A
	B
	NOT A
	A AND B
	A OR B

	истина
	истина
	ложь
	истина
	истина

	истина
	ложь
	ложь
	ложь
	истина

	ложь
	истина
	истина
	ложь
	истина

	ложь
	ложь
	истина
	ложь
	ложь


